16.03.2002

Wissens-ABC zum Thema: «grow»

1 A Auf den Punkt kommen. Wie schnell kommen wir auf den Punkt?
2 B Bleibe ruhig! // Break even bei der Problemldsung im Auge behalten!
Beeinflusse, was Du beeinflussen oder dndern kannst! vs. Akzeptiere Dinge, die nicht zu dndern sind!
3 C Ich bin initiativ und wissbegierig (Curious ~ neugierig!).
4 D Diszipliniert arbeiten und Ablenkung vermeiden.
Diszipliniert, zuverldssig, plinktlich und freundlich
5 E Das Ergebnis zdhlt - nicht Thre Anstrengung!
Effiziente Besprechungen und Konferenzen durchfiihren.
6 F Fragen direkt beantworten! Fehler zugeben! Fragen!
Flexibilitdt und analytisches, schnelles, zielorientiertes Denken und Handeln.
7 G grow // Gedanken zwischendurch frei wandern lassen.
8 H Ich bin vorbereitet fiir kommende Herausforderungen - Verdnderung sind eine Chance!
9 I Auf rechtzeitiger und vollstdndiger Information bestehen.
10 J Jeweils die Prioritdten richtig setzen und aktualisieren.
Kenne das Problem!
Kernkompetenz vs. erweiterte Kompetenz.
11 K Kommunikationswege kurz und wo notig.
Kommunikative Dialektik ist die Kunst, kommunikativ Probleme zu Igsen.
Kommunikative Dialektik ist die Kunst, Uberzeugungen auf andere zu iibertragen.
12 L Lerne zuzuhoren! - Lerne zu fragen! Und: "Das Leben hat immer recht."
13 M Mach'’s gleich richtig!
Manpower vs. Know-how.
Nachhaltigkeit einer Aktion priifen!
14 N Nur Diskussionen mit Ziel und Zweck
Nicht alles selber machen wollen! (ABCD-Aufgaben unterscheiden)
15 O Ich halte Ausschau hach "giinstigen Gelegenheiten" (Opportunities).
16 P Es ist nicht schwieriger, an einem grossen, wichtigen Problem zu arbeiten, als an einem kleinen, unwichtigen.
17 Q -\ Do not make everybody happy...
18 R Real-Life - nichts ist so Phantasievoll, wie das reelle Leben!
Stdrken und Pflichten...
19 S Sages EINFACH!
Sinn und Unsinn unterscheiden!
T Tatigkeiten nicht unnétig aufschieben.
20 U Tatigkeiten ab und zu analysieren, um neue Zeitkiller aufzuspiiren.
N | Auf klaren Auftrédgen und Terminen bestehen, damit nicht nachgefasst werden muss!
21 U Um von etwas {iberzeugen zu kannen, muss man selbst davon iliberzeugt sein ("iiberzogen von...")
22 V Visualisieren und verstandliche Vergleiche suchen!
Wahrheit ist Gewissheit, Sicherheit, Evidenz - Wissen ist Meinen, Glauben!
23 W Auf Wertschépfung (added value) achten!
Der Unwissende wird bose - der Weise versteht.
24 X x - Lerne auf den Sieg zu verzichten, um zu gewinnen - man kann sich auch zu Tode siegen.
Von nix - kommt nix
25 y Y - Wer kdmpft, kann verlieren. Wer nicht kampft hat schon verloren!
Mehr Zeit fiir das Wesentliche gewinnen und Zeitreserven schaffen (was IST Wesen-tlich?)
26 Z Fiir Hauptaktivitdt und Routineaufgaben Zeitblocke bilden und durchziehen.

Kreative Aufgaben in der Zeit ausfiihren, in der ich in Hochstform bin!
Storfreie Zeiten und Zonen festlegen.
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